DOO “VODOVOD | KANALIZACIJA” BUDVA

Broj:_ ¢/~ /@Qf//f

Datum__ 2. ©42. 927 ,Budva

Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sl.list Cg” br.44/12 i 30/17) i
Uredbe o naknadi trokova postupka za pristup informacijama (“Sllist CG”br.66/16),
DOO "Vodovod i kanalizacija” Budva sacinilo je

vODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIHA U POSJEDU
DOO ”"VODOVOD | KANALIZACIJA” BUDVA

| OSNOVNI PODACI O DRUSTVU
Sjedite i adresa DOO “Vodovod i kanalizacija” je Trg sunca 1 Budva, Crna Gora.
Telefon: 033/403 304; 033/403 484

Web site: www.vodovod@i-com.me

Shodno Odluci o osnivanju drudtva sa ograni¢enom odgovornoscu “VVodovod i kanalizacija”
Budva, koju je Skupitina Opstine Budva donijela . (“sL.list CG-opStinski
propisi,broj__/_) i Statuta Drustva broj 01-5754/1 od 19.12.2013. godine, Drustvo je
registrovano u Centralni registar privrednih subjekata dana 19.03.2014. godine, kao pravni
sliedbenik Javnog preduzec¢a ”"Vodovod i kanalizacija” Budva.



OSNOVNE DJELATNOSTI DRUSTVA SU KOMUNALNE DJELATNOSTI KOJE IMAJU KARAKTER
JAVNOG INTERESA | TO:

36.00 Sakupljanje, preciscavanje i distribucija vode:

-sakupljanje vode sa izvora i bunara, precis¢avanje i distribucija cjevovodom za potrebe
domacinstava i industriju na teritoriju Op3tine;

-odrZavanje vodovodnog Sistema na teritoriji Opstine.
37.00 Uklanjanje otpadnih voda

-odrzavanje kanalizacionog Sistema i postrojenja za precis¢avanje otpadnih voda.

DRUSTVO JE REGISTROVANO ZA OBAVLUANJE | DRUGIH DJELATNOSTI KOJE NEMAJU KARAKTER
DJELATNOSTI OD JAVNOG INTERESA KAO STO SU:

43.22 Postavljanje vodovodnih i kanalizacionih Sistema

-instaliranje vodovodnog i kanalizacionog sistema, ukljucujuci dogradnju, adaptaciju, odrZavanje
i popravke vodovodne i sanitarne opreme;

-opravka i bazdarenje vodomjera za potrebe korisnika Drustva i drugih pravnih i fiziékih lica.
33.11 Popravka metalnih proizvoda

-Popravka i odrzavanje cijevi i cijevnih instalacija.

33.12 Popravka masina

-popravka i odrzavanje pumpi, kompresora i slicnih uredaja.

33.13 Popravka elektronske i opticke opreme

-Popravke i odrZavanje mjernih, kontrolnih, istraZivackih, navigacionih i drugih instrumenata.
42.21 Izgradnja cjevovoda

71.11 Arhitektonska djelatnost

71.12 InZinjerske djelatnosti

-lzrada tehnicke dokumentacije: urbanistickih planova i projekata iz oblasti hidrotehnike,
gradevinskih projekata za objekte hidrotehnike, projekata instalacija, uredaja i postrojenja
vodovoda i kanalizacije;

-Pruzanje geoprostornih (kartografskih) informacija za hidrotehnicke instalacije.

47.78 Ostala trgovina na malo novim proizvodima u specijalizovanim prodavnicama



-Prodaja na malo opreme za precizno mjerenje.
11.07 Proizvodnja osvjezavajucih pi¢a, mineralne vode i ostale flasirane vode

-proizvodnja flasirane vode.

Il VRSTE DOKUMENATA | INFORMACUJA U POSJEDU

1. Javni registrii javne evidencije
-Djelovodnik
-Maticna knjiga zaposlenih
-Knjiga putnih naloga
-Upisnik za prvostepeni upravni postupak
-Katastar instalacija vodovodne i kanalizacione mreze

2. Vrste dokumenata
-Pravilnici
-Informacije, izvjestaji o radu
-Planovi, programi rada
-Saglasnosti na prikljucenje
-RjesSenja i odluke iz radnog odnosa
-Zapisnici o izvrSenoj kontroli
-Racuni za izvrSene usluge
-Ugovori
-Dokumenta o javnim nabavkama
-Upravna akta

Drustvo je organizovano kao jedinstveni pravni subjekt koji u svom sastavu kao organizacione
djelove ima Sektore, Sluzbe i Odeljenja, tako da Drustvo ima viSe vrsta informacija koje su u
posjedu tih sektora, sluzbi i odeljenja, a odnose se na poslove koje obavljaju i to:

SLUZBA IZVRSNOG DIREKTORA

Sluzba izvrénog direktora je odgovorna za stvaranje potrebnih uslova za nesmetan rad izvrénog
direktora i Odbora direktora.U sluzbi se obavljaju sledeci poslovi:

-planirabnje i organizovanje rada Odbora direktora i izvrsnog direktora Drustva

-pripreme informacija i dokumenata potrebnih za rad Odbora direktora i izvrSnog direktora
Drustva.



-planiranje i organizovanje medunarodne saradnje sa relevantnim medunarodnim
organizacijama i institucijama

-planiranje i priprema informisanja javnosti

-planiranje i organizovanje tehni¢kih pitanja vezanih za rad Odbora direktora a i izvrSnog
direktora Drustva.

SEKTOR ZA PLANIRANIE, ORGANIZACUU | RAZVOI

U okviru Sektora za razvoj obavljaju se sledeci poslovi:

-Pracenje prostornog i urbanisti¢ckog planiranja

-Poslovi projektovanja vodovodnih objekata i odvodenja otpadnih voda
-Poslovi izdavanja tehnickih uslova i saglasnosti na tehnicku dokumentaciju
-Poslovi unaprijedenja unutra$nje organizacije i organizacionih rjeSenja
-Poslovi unapredivanja tehnoloskih Sistema

-Poslovi planiranja srednjorocnog i dugoro¢nog razvoja

-Poslovi na izradi i unapredivanju projekata informacionih tehnologija
-Poslovi na izradi projekata prekogranicne saradnje i medunarodnih donacija
-Poslovi planiranja i istrazivanja gubitaka u vodovodnom sistemu

-Poslovi otkrivanja i evidentiranja gubitaka

-Poslovi mapiranja i obrade u GIS-u

-Poslovi kontrole kvaliteta vode

-Poslovi praéenja i unapredivanja Sistema kvaliteta- ISO standardi

*Sektor je organizovan kroz organizacione cjeline, sluZbe i to:

-Sluzba za planiranje i projektovanje

-SluZba za organizaciju, razvoj i informacione tehnologije

-SluZba za detekciju gubitaka u vodovodnom sistemu i kontrolu kvaliteta



TEHNICKI SEKTOR

U okviru Tehnickog sektora obavljaju se sledeci poslovi:

-Kontrola i odrZavanje vodovodne mreze, sa svim objektima na vodovodnoj mrezi

-izrada potrebnih rekonstrukcija na gradskoj vodovodnoj mrezi

-pruzanje usluge na izradi, sanaciji i rekonstrukciji vodovodne mreze za privredne i druge objekte

-Zemljani i gradevinski radovi pri interventnom, preventivhom i investicionom odrzavanju
vodovodne i kanalizacione mreZe.

-Zemljani i gradevinski radovi pri rekonstrukcijama i izgradnji nove vodovodne i kanalizacione
mreze

-Vrsenje kontrole tehnicke ispravnosti vodomjera, prikljuc¢aka ispravnosti plombi na
vodomjerima, ventila i ostale neispravnosti sklonista za vodomjer

-Zamjena neispravnih vodomjera i ventila uz vodomjere

-Poslovi i zadaci vezani za elektro i masinsko odrzavanje pogona za proizvodnju, distribuciju i
dezinfekciju pijace vode, kao i servisiranje stanica, vozila, mehanizacije, objekata i sli¢no.

-Odvodenije, preciséavanje i dispozicija otpadnih voda
-Odrzavanje mreze fekalne kanalizacije sa prate¢im objektima

-Kontrola funkcionisanja i otklanjanja svih vrsta kvarova na mreZzi fekalne kanalizacije,
kolektorima, crpnim stanicama i ostalim objektima.

-lzvodenje rekonstrukcija na mrezi fekalne kanalizacije
-Praznjenje septickih jama po zahtjevima korisnika

-Poslovi obezbjedenja licaiimovine Drustva

*Sektor je organizovan kroz organizacione cjeline, sluzbe i to:

-Sluzba odrzavanja vodovodne i kanalizacione mrezZe, koja se sastoji od sledecih radnih jedinica:
Odeljenje “Odriavanje vodovoda i izgradnja”; Odeljenje “Odrzavanje kanalizacije”; Odeljenje
“Kontrola i zamjena vodomjera”.

-Sluzba elektro-masinskog odrzavanja, koja se sastoji od sledecih radnih jedinica: Odeljenje
“BaZdarnica i servis vodomjera”; Odeljenje “Mehanicki servis”; Odeljenje “Odriavanje
hidroforskih postrojenja”; Odeljenje “Crpne stanice”

-Sluzba unutrasdnje zastite.



SEKTOR PRODAIJE

U Sektoru prodaje obavljaju se sledeci poslovi:

-Fakturisanje usluga

-Ocitanje vodomijera

-Korekcija stanja i potraZivanja

-Naplata potraZivanja

-Prinudna naplata-uklanjanje vodomjera

*Sektor je organizovan kroz organizacione cjeline, Sluzbe i radne jedinice kako slijedi:

1.Slusba obracuna i naplate, koja se sastoji od sledecih odeljenja: Odeljenje za fakturisanje;
Odeljenje za naplatu-3alter; Odeljenje za reklamacije;

2.Slusba za otitanje i kontrolu, koja se sastoji od sledecih odeljenja: Odeljenje inkasanata;
Odeljenje za kontrolu mreze;

SEKTOR ZA NABAVKU

U Sektoru za nabavku vrie se sledeci poslovi:

-Sprovodenja postupka javnih nabavki

-Vrienje poslova nabavki

-Cuvanja dokumentacije vezane za nabavku

-Magacinskog poslovanja

*Sektor je organizovan kroz organizacione cjeline, Sluzbe kako slijedi:
1.Sluzba za javne nabavke

2.Sluzba nabavke

3.Magacin

FINANSIJSKI SEKTOR
U okviru Finansijskog sektora obavljaju se sledeci poslovi:
-finansijsko poslovanje,

-obradun i isplata zarada,



-obradun, evidencija i pla¢anje poreza i doprinosa,

-devizni poslovi,

-blagajnicki poslovi,

-racunovodstveno pracenje poslovanja i izveStavanje
-ra¢unovodstvene evidencije poslovnih procesa,

-strategko i poslovno planiranje i kontrola poslovanja,

-evidencija i obracun prihoda i rashoda

*Sektor je organizovan kroz organizacione cjeline, Sluzbe kako slijedi:
1.Sluzba za racunovodstvo

2.Sluzba plana i analize

SEKTOR ZA PRAVNE | OPSTE POSLOVE

U Sektoru za pravne i op3te poslove obavljaju se sledeci poslovi:
-zastupanje Drustva pred sudom i drugim Drzavnim organima
-pracenje zakonitosti rada Drustva

-izrada normativnih akata

-poslovi disciplinske i materijalne odgovornosti

-izrada i kontrola ugovora i drugih pravnih akata

-poslove zastite na radu

-poslovi arhive

-poslovne korespodencije

-izrada planova za obuku i usavr3avanje zaposlenih u saradnji sa rukovodiocima ostalih sektora i
potreba Drustva

-obrada i sprovodenje procedure za ocjenjivanje rada i nagradivanje zaposlenih

-administrativni poslovi u oblasti radnih odnosa

*Sektor je organizovan kroz organizacione cjeline, Sluzbe kako slijedi:



1.SluZba za pravne i opSte poslove i ljudske resurse

2.Sluzba opstih poslova

11l PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1.Pokretanje postupka
-Postupak se pokrece na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji;

-Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili elektronskim putem
( faks, e mail idr..);

-Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik
-Obrazac zahtjeva se moze dobiti u Drustvu, Trg sunca 1 Budva

-Na zahtjev se ne placa administrativna taksa

2.Zahtjev treba da sadrii:
-Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se moze identifikovati
-Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji

-Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili nazivi adresa pravnog lica),
odnosno njegovom zastupniku, predstavniku ili punomocniku;

-Zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

3.Nacin podnosenja zahtjeva
-Neposredno na arhivi Drudtva
-Putem poéte, na adresu DOO “Vodovod i kanalizacija” Budva, trg sunca 1

-Elektronskim putem na e mail adresu vodoved@i-com.me

4.Natin ostvarivanja prava na pristup informaciji

-Neposrednim uvidom u informaciju, u original ili kopiju informacije u prostorijama sektora i
sluzbi DOO ”“Vodovod i kanalizacija” Budva



-Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama sektora
i sluzbi DOO ”Vodovod | kanalizacija” Budva

-Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno putem poste ili elektronskim
putem od strane DOO”Vodovod | kanalizacija”Budva.

5.RIESAVANJE PO ZAHTJEVU | PRAVNA ZASTITA

-Po zahtjevu se rje¥ava u roku od petnaest dana od dana podnosenja urednog zahtjeva, osim u
slu¢aju zastite Zivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu rjedava u roku od 48 ¢asova od Casa
podnosenja zahtjeva.

-Ako se trai pristup izuzetno obimnoj informaciji , informaciji koja sadrii podatak koji je oznacen
stepenom tajnosti ili ako pronalaZenje trazene informacije zahtjeva pretraZivanje veceg broja
informacija, zbog tega se znagajno otezava redovan rad, rok se moze produZiti do osam dana.

-Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moze postupiti, ovlas¢eno
lice je duzno pozvati podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana podnosenja zahtjeva,
otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako nedostatke da otkloni.

-Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovladéeno lice ce zahtjev
odbiti rjesenjem. Na ovu posljedicu ovlasceno lice je duzno upozoriti podnosioca zahtjeva u
pozivu za otklanjanje nedostataka.

-Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjesenjem odredeni.

-Protiv zaklju¢aka i rjeenja DOO ”Vodovod i kanalizacija” Budva se moze izjaviti Zalba Agenciji za
za&titu liénih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Drustva.

6.TROSKOVI POSTUPKA
-Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji

-Tro¥kovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije

-Troskovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji
-Invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe oslobodenja su troskova pla¢anja postupka

-Trogkovi postupka dobijanja informacija u posjedu DOO “\Jodovod i kanalizacija” Budva odnose
sena:



Fotokopiranje informacije:

Format A4 crno bijeli  0,05eura po stranici
Format A4 u boji 0,05eura po stranici
Format A3 crno bijeli  0,10eura po stranici

Format A3 u boji 1,00eura po stranici

Format veci od A3, po cijenovniku pravnog, odnosno fizickog lica registrovanog za obavljanje
djelatnosti fotokopiranja

Kopiranje informacije na CD ili DVD 1,00euro
Skeniranje informacije 0,30eura po stranici

Prevodenje informacije po cijenovniku UdruZenja prevodilaca

Dostavljanje informacije:

-Putem poste ( preporucenom ili HDL posiljkom), po racunu pravnog lica koje je registrovano za
obavljanje postanskih usluga, uvecanih za cijenu postanske marke

-Neposredno dostavljanje, u skladu sa propisom kojim se ureduje upravni postupak.

U cilju zaStite prava stranaka i javnog interesa, Drustvo zbog razloga ekonomicnosti i
srazmjernosti moze odluciti da podnosiocu zahtjeva ne naplacuje troskove postupka.

IV OVLASCENO LICE

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama ovlas¢eno lice je Bosko Krlovi¢ dipl.pravnik
iz Sektora za pravne i opste poslove, Trg sunca 1, br.tel 033/403-304

U slucaju odsutnosti imenovanog, zamjenjuje ga Zoran Miljanic dipl.pravnik iz Sektora za pravne
i opSte poslove,Trg sunca 1, br.tel.033/403-304



V OBJAVUIVANIE VODICA

Ovaj vodic je aZuriran i objavljen na web sajtu DOO "Vodovod i kanalizacija” Budva, dana
28.02.2022.godine.

VD IZVRSNI DIREKTOR

Jasna Dokic




